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COMUNE DI ROSATE

PROV. MILANO
ALLEGATO 2) alla Determinazione n. 364  del 19/11/2015          


                                                         Spett.le Ditta  

Oggetto: LETTERA D’INVITO - DISCIPLINARE DI GARA
In esecuzione della determinazione del Responsabile del Settore Servizi Amministrativi del Comune di Rosate n. 364 del 19/11/2015 è indetta GARA UFFICIOSA PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEI SERVIZI DI GESTIONE, ACCERTAMENTO E RISCOSSIONE ORDINARIA E COATTIVA DELL’IMPOSTA COMUNALE SULLA PUBBLICITA’ E DEI DIRITTI SULLE PUBBLICHE AFFISSIONI COMPRESA LA MATERIALE AFFISSIONE DEI MANIFESTI SU TUTTO IL TERRITORIO COMUNALE. Codice identificativo della gara CIG. N. Z1E1730EFF  
1) RIFERIMENTI  STAZIONE APPALTANTE: 

Comune di Rosate Via Vittorio Veneto n.2- Cap.20088 -Rosate (Mi) Tel.02/9083052-40 Telefax 02/90848046

Sito Internet: www.comune.rosate.mi.it 

Settore competente:  Settore n.1- Area Servizi Amministrativi

e-mail: protocollo@comune.rosate.mi.it; 

indirizzo pec: comune.rosate@pec.regione.lombardia.it 
2) OGGETTO DELL’APPALTO 

Affidamento in concessione dei servizi di gestione, accertamento, riscossione ordinaria e coattiva dell’imposta comunale sulla pubblicità’ e dei diritti sulle pubbliche affissioni compresa la materiale affissione dei manifesti.

Le caratteristiche del servizio la natura e l’entità delle prestazioni sono dettagliatamente descritte nel capitolato d'oneri e nella presente lettera d'invito/disciplinare di gara;
3) LUOGO DI ESECUZIONE

Comune di Rosate (Mi).
4) DURATA DELLA CONCESSIONE E VALORE  STIMATO DELL'APPALTO
DURATA: La concessione avrà durata di anni 3 (tre), a partire dal 01.01.2016 e fino al 31.12.2018, con possibilità di ripetizione per ugual periodo, previo accertamento delle ragioni di convenienza e pubblico interesse. 

VALORE DELL'APPALTO: Il valore presunto del contratto, per i 3 anni di durata del servizio, è stimato in via  presuntiva in €. 27.800,00, al netto dell'iva di legge se dovuta, pari all’aggio massimo posto a base di gara ( 23% a base d'asta) calcolato sulla media delle riscossioni effettuate nel periodo 2012-2014 (quantificata  in €.40.300,00). Pertanto, l’importo per la durata complessiva della concessione, compreso l’eventuale ripetizione contrattuale per pari periodo è pari a €. 55.600,00= ai quali si aggiungono € 25.000,00 a titolo di stima dei servizi analoghi successivi ai sensi dell’art. 57 del D. Lgs. 163/2006 quali la riscossione ordinaria e coattiva, ovvero, eventuali servizi di supporto alle predette attività relativamente ad altre entrate comunali per un valore complessivo di € 80.600,00=.
Ai fini della formulazione dell’offerta si rende noto che il Comune di Rosate ha una popolazione residente al 31.12.2014 pari a 5600 abitanti, e pertanto appartiene alla V^ classe di cui all’art. 2 del D.Lgs. 507/1993.
5) AGGIO A BASE D'ASTA
L’espletamento delle attività di cui al punto 2) verrà compensato al concessionario ad aggio sulla riscossione complessiva a qualsiasi titolo conseguita, con esclusione di ogni altro corrispettivo.

L’aggio posto a base d’asta per lo svolgimento delle attività oggetto del presente procedimento (su cui dovrà essere offerto un unico ribasso) è pari al 23% (ventitrepercento) sulle somme complessivamente riscosse a qualsiasi titolo.

Le imprese concorrenti dovranno esprimere l’offerta economica indicando l’aggio proposto quale corrispettivo per l’affidamento del servizio.

Non saranno ammesse offerte in aumento dell’aggio sopra indicato.
6)  MINIMO GARANTITO ANNUO

Al Comune deve essere garantito un importo annuo minimo di €.25.000,00 (per il triennio € 75.000,00) al netto dell’aggio di riscossione per il servizio di accertamento e riscossione dell’imposta comunale sulla pubblicità e dei diritti sulle pubbliche affissioni.

Non sono ammesse offerte in diminuzione del minimo garantito sopra indicato.
7) VERSAMENTI ALLA TESORERIA COMUNALE

Il concessionario dovrà versare alla Tesoreria Comunale l’ammontare delle riscossioni effettuate al netto dell’aggio di competenza entro i termini stabiliti dalla legge o dai decreti ministeriali attuativi, secondo le norme previste dal capitolato d'oneri allegato al presente bando. L’importo versato non potrà comunque essere inferiore alla quota del minimo garantito corrispondente ad ogni rata.

8)  IMPORTO DEGLI  DELLA SICUREZZA: EURO 0,00.

Ai sensi dell’art. 26 del D. Lgs. 81/2008 s.m.i. si specifica che il servizio posto a gara non presenta interferenze con le attività svolte dal personale dell’Amministrazione Comunale, né con il personale di imprese diverse eventualmente operanti per conto dell’Amministrazione medesima con contratti differenti. L’Ente Appaltante non ha, pertanto, provveduto alla redazione del DUVRI.

9) PROCEDURA DI GARA 

Procedura informale ai sensi dell’art. 30, comma 3 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi  dell’art. 77 del D.Lgs. 163/2006 (Codice dei contratti pubblici).

L’Ente utilizza il Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “SINTEL”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet www.arca.regione.lombardia.it.
10) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 83 comma 1 del D.Lgs. 163/2006  e dell'art. 283 del DPR n.207/2010, in base ai criteri più dettagliatamente indicati al successivo punto 16).
 11) OSSERVANZA DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE VIGENTI

L’Impresa è tenuta contrattualmente all’esatta osservanza delle norme vigenti al momento dell’aggiudicazione della concessione, stabilite oltre che dal presente capitolato d'oneri, da tutte le leggi e le norme in vigore per i servizi pubblici che si eseguono per conto della Pubblica Amministrazione ed in particolare:

· Capo I “Imposta comunale sulla pubblicità e diritti sulle pubbliche affissioni” del Decreto Legislativo 507 del 1993 e s.m.i.;

· R.D. 523/1904 – DLgs 112/1998 – DGR VII/7868 del 25/01/2002 – DGR VII/13950 del 01/08/2003 e s.m.i.;

· Art. 27, commi 5 - 7 e 8 del DLgs 285/1992 e s.m.i.

· Decreto Legislativo 267 del 2000 - Testo Unico degli Enti Locali
· Legge 212 del 27/07/2000 "Disposizioni in materia di statuto dei diritti del contribuente";
· D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE.”, s.m.i.;
· Disposizioni vigenti sulle assunzioni obbligatorie, con particolare riferimento alla Legge 12 marzo 1999 n. 68 sul lavoro dei disabili;

· Leggi e patti sindacali;

· Regolamento Entrate e ICP-DPA  del Comune di Rosate
· Tutte le norme in materia di prevenzione mafiosa;
· Legge n.136 del 13/08/2010 art.3  "Tracciabilita' dei flussi finanziari" 
· Tutte le leggi in vigore relative alla sicurezza ed igiene sui luoghi di lavoro (a titolo esemplificativo e non esaustivo: DPR 302/56; DPR 303/56; DPR 459/96; art. 2087 del Codice Civile); DLgs n. 81/2008;

· Leggi e disposizioni vigenti circa la tutela, salute, assicurazioni ed assistenza dei lavoratori;

Le citazioni di articoli di legge abrogati contenute nel presente Capitolato, modificati o sostituiti per effetto di disposizioni legislative vigenti al momento dell’aggiudicazione dell’Appalto, si intendono automaticamente aggiornate alle disposizioni vigenti.

Il Concessionario è tenuto ad osservare i contratti collettivi nazionali e territoriali in vigore, per lo specifico settore e per la zona nella quale si svolgono i servizi.
12) REQUISTI PER LA PARTECIPAZIONE

La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso, a pena di esclusione dalla procedura stessa, dei seguenti requisiti minimi di partecipazione:

12.1) di ordine generale, di cui all’art. 38 del Codice dei Contratti pubblici; 
12.2) di idoneità professionale, di cui all’art. 39 del Codice dei Contratti pubblici; 
12.3) di capacità economico-finanziaria, di cui all’art. 41 del Codice dei Contratti pubblici; 
12.4) di capacità tecnica e professionale, di cui all’art. 42 del Codice dei Contratti pubblici;
12.5) quanto ulteriormente richiesto dall’Amministrazione.

Possono partecipare alla gara i soggetti singoli o riuniti o consorziati o che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi degli artt.34, 35, 36 e 37 del Dlgs.vo 163/2006, in possesso dei requisiti sotto richiesti. 
I soggetti concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti, da attestarsi attraverso le dichiarazioni contenute nel modello “Allegato 1” alla presente lettera d’invito : 

12.1 Requisiti di ordine generale di cui all'art. 38 del Codice dei Contratti pubblici:

A pena di esclusione i soggetti partecipanti devono possedere i seguenti requisiti di ordine generale:
a) Non trovarsi nei casi di esclusione di cui all’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 e ss. mm e ii, nè  in altra ipotesi  di incapacità a contrattare con la Pubblica Amministrazione secondo la normativa vigente; E’ fatto, comunque, obbligo al Concorrente comunicare all’Amministrazione procedente le eventuali condizioni ostative o ipotesi di incapacità a contrarre di cui al presente punto ivi incluse le eventuali condanne penali per le quali ha beneficiato della “non menzione”; 
b) Non essersi avvalsi dei piani individuali di emersione di cui alla legge 383 del 2001 ovvero di essersi avvalsi di piani individuali di emersione con conclusione del periodo di emersione;

c) Non sussistono  le misure di prevenzione di cui  al D.Lgs. n. 159/2011 e s.m.i.
12.2 Requisiti di idoneità professionale di cui all'art. 39 del Codice dei Contratti pubblici:

A pena di esclusione i soggetti partecipanti devono possedere i seguenti requisiti di idoneità professionale:
a) Iscrizione all’Albo dei soggetti abilitati ad effettuare attività di liquidazione e di accertamento dei tributi e quelle di riscossione dei tributi e di altre entrate delle province e dei comuni, istituito presso il ministero dell’Economia e delle Finanze, in applicazione al D.M. 289/2000 ed ai sensi dell’art. 53 del Decreto Legislativo 15 Dicembre 1997, n. 446 con capitale sociale interamente versato secondo le prescrizioni di cui all’art. 3 bis del D.L. 25/03/2010, n. 40 convertito con modificazioni dalla legge n. 73 del 22 maggio 2010;
b) Abilitazione all’esercizio dell’attività oggetto del presente appalto come risultante dall’oggetto sociale del Certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A. competente con indicazione degli estremi di iscrizione (numero, data e luogo); 

12.3  Requisiti di capacità economica e finanziaria di cui all'art. 41del Codice dei Contratti pubblici:

A pena di esclusione i soggetti partecipanti devono possedere i seguenti requisiti di capacità economico-finanziaria:

a) Fatturato globale dell’impresa negli ultimi tre esercizi non inferiore a €. 1.000.000,00 (euro un milione/00);

b) Importo relativo ai servizi nel settore oggetto della gara realizzati negli ultimi tre esercizi non inferiore a € 400.000,00 (euro quattrocentomila/00);

c) Referenze bancarie: almeno due referenze bancarie ai sensi dell’art. 41, comma 1, let. a) del D.Lgs. 163/2006.
12.4 – Requisiti di capacità tecnica e professionale di cui all'art. 48 del Codice dei Contratti pubblici:

A pena di esclusione i soggetti partecipanti devono possedere i seguenti requisiti:

a) Numero medio annuo di dipendenti regolarmente assunti nel triennio 2012/2013/2014 non inferiore a 15 unità ivi compresi almeno un dirigente e un ufficiale di riscossione (art. 42 del D. Lgs. 112/1999);

b) Avere svolto, nell’ultimo triennio (2012-2014), regolare attività di liquidazione, accertamento e riscossione dell’Imposta Comunale sulla Pubblicità e dei Diritti sulle Pubbliche Affissioni in almeno 3 (tre) Comune di pari classe, o superiore, a Rosate (classe V - art. 2 del D.Lgs.507/1993) con indicazione dei enti per i quali è stato prestato il servizio,  valore della concessione/appalto, nonchè del periodo di inizio e fine del rapporto contrattuale/incarico per ciascun Ente. A dimostrazione dovranno essere presentati i relativi certificati di buon esito,

Per i requisiti di 12.5) quanto ulteriormente richiesto dall’Amministrazione, il Concorrente dovrà, inoltre dichiarare, che:
1. ha piena e completa conoscenza di tutte le clausole contenute nel Disciplinare di gara, nei Capitolati d’oneri e negli altri documenti di gara, comunque, denominati e ne accetta le condizioni ivi previste;
2. tiene conto di tutti gli elementi che possono influire sulla elaborazione e sulla determinazione dell’offerta e ritiene pertanto la propria offerta del tutto remunerativa;
3. applica le disposizioni in materia di sicurezza sul lavoro e antinfortunistica di cui al D.Lgs. 9 aprile 2008 n. 81 e s.m.i.; 
4. è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge 68/1999 (Norme per il diritto al lavoro dei disabili) e s.m.i.; 
5.  tiene altresì conto, nella determinazione della propria offerta, degli obblighi derivanti dal CCNL di categoria, degli accordi integrativi locali, degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di lavoro, previdenza ed assistenza in vigore nel luogo di svolgimento del servizio; 
6.  si impegna a non divulgare notizie e fatti relativi alla Stazione concedente dei quali sia venuto a conoscenza nell’esecuzione delle prestazioni oggetto della concessione; 
7. si impegna a fornire, su richiesta dell’Amministrazione procedente, tutti gli elementi utili affinché quest’ultima possa acquisire d'ufficio, anche attraverso strumenti informatici, il documento unico di regolarità contributiva (DURC) dagli istituti o dagli enti abilitati al rilascio in tutti i casi in cui è richiesto dalla legge; 
8. si impegna, in caso di aggiudicazione, a costituire la garanzia fideiussoria nella misura e con le modalità previste dall’art. 113 del D.Lgs 163/2006; 9. è in posizione di regolarità contributiva di cui all’art. 2 del D.L. 25 settembre 2002, n. 210, convertito dalla legge 22 novembre 2002 n. 266 e s.m.i.;
9. non si trova in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 9, comma 2, lettera c) del D. Lgs. 231/2001 e s.m.i. (Disciplina della responsabilità amministrativa degli enti).
Non è ammessa la facoltà di presentare offerte per una parte del servizio e non sono ammesse varianti, né offerte condizionate, indeterminate o inesatte.
Sono ammessi a partecipare alla gara anche i raggruppamenti di imprese già costituiti o costituendi, fermo restando che ogni singola impresa dovrà essere iscritta nell’apposito Albo dei concessionari. Le imprese che partecipano con un raggruppamento non possono partecipare con altri raggruppamenti o singolarmente alla gara, pena esclusione. L’offerta congiunta dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione, dai legali rappresentanti di tutte le imprese raggruppate o che costituiranno i raggruppamenti e dovrà specificare i servizi che verranno assunti da ciascuna impresa.
In caso di R.T.I. di imprese, i requisiti indicati ai punti precedenti, dovranno essere posseduti come segue:

· i requisiti di ordine generale di cui al punto 12.1) e  di idoneità professionale di cui al punto 12.2)  dovranno essere posseduti da tutte le imprese del raggruppamento indicate come esecutrici del servizio;

· i requisiti di capacità economico-finanziaria di cui al punto 12.3) lettere a) e b) dovrà essere posseduto per almeno il 70% dalla capogruppo/mandataria e per almeno il 30% dalle altre imprese temporaneamente raggruppate fermo restando che il raggruppamento nel suo complesso dovrà possederlo per almeno il 100%;

· il requisito di capacità economico-finanziaria di cui al punto 12.3) lettera c) dovrà essere posseduto e presentato da tutte le imprese del raggruppamento come esecutrici del servizio;

· il requisito di capacità tecnica e professionale di cui al punto 12.4 lettera a) deve essere posseduto almeno dalla capogruppo/mandataria, mentre il requisito di cui alla lettera b) deve essere posseduto cumulativamente dall’ R.T.I. nel suo complesso fermo restando che ciascun membro dell’R.T.I. stesso, deve possedere l’anzidetto requisito per almeno un comune;
· i requisiti di cui al punto 12.5 dovranno essere sottoscritti da tutte le imprese del raggruppamento;

13) CAUZIONI 
Le ditte concorrenti sono tenute a presentare cauzione provvisoria di €.1.612,00= pari al 2% (due) per cento del valore stimato della concessione di cui al punto 4. La garanzia è ridotta al 50% nel caso previsto dall’art. 75 comma 7 del D.Lgs. 163/2006; in tal caso il concorrente dovrà inserire nella Busta “A”  la  segnalazione del possesso del requisito e la documentazione attestante la relativa certificazione di qualità.
La costituzione della cauzione avverrà ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006 e avrà validità di almeno 180 giorni.

La garanzia “a prima richiesta” dovrà recare espressamente la dicitura “rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957, c.2 cod. civ.  e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta del Comune”.

La cauzione provvisoria verrà restituita ai concorrenti non aggiudicatari dopo l’aggiudicazione definitiva della gara, mentre quella della ditta aggiudicataria verrà trattenuta sino alla costituzione della cauzione definitiva prevista dal Capitolato d'Oneri.
In caso di Associazione Temporanea d’Imprese, non ancora formalmente costituita, la suddetta cauzione, se prestata mediante polizza o fidejussione, dovrà risultare intestata a tutti i componenti dell’A.T.I. stessa con specificato espressamente mandanti e mandatari, pena l’esclusione dalla gara.
L’aggiudicatario dovrà obbligatoriamente costituire, prima della firma del contratto, la cauzione definitiva ai sensi all’art. 113 del D.Lgs n. 163/2006 e dell’art. n. 207/2010.
In aggiunta, a garanzia del versamento delle somme riscosse, nonché‚ degli altri obblighi patrimoniali derivanti dal conferimento della concessione, il concessionario del servizio è tenuto a prestare, prima della stipulazione del contratto, una polizza assicurativa o fideiussione bancaria costituita a norma della legge 10 giugno 1982 n. 348, il cui ammontare è pari al minimo garantito risultato dalla gara. 
La polizza assicurativa o fideiussione bancaria deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta del Comune. 
In caso di mancato versamento delle somme dovute dal concessionario, il Comune procede ad esecuzione sulla polizza assicurativa o fideiussione bancaria secondo le modalità di legge. 
La diminuzione della polizza assicurativa o fideiussione bancaria comporta l'obbligo del reintegro da parte del concessionario nel termine di quindici giorni dalla notifica di apposito invito da parte del Comune.
14) SOPRALLUOGO

Le imprese partecipanti alla gara sono invitate, prima della presentazione dell’offerta, ad effettuare uno specifico sopralluogo nei luoghi di esecuzione dei lavori al fine di assumere tutte le informazioni ritenute necessarie alla formulazione dell’offerta.

Il sopralluogo dovrà essere concordato con l’Amministrazione previa richiesta scritta, inoltrata, entro le ore 12.00 del giorno precedente il sopralluogo, all’Ufficio Tributi al fax n. 02-90848046.
Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale o da un direttore tecnico del concorrente come risultanti da certificato CCIAA o da attestazione SOA; può essere fatto anche da un soggetto diverso solo se munito di procura notarile o altro atto di delega scritto purchè dipendente dall’operatore economico concorrente. Con la richiesta deve essere trasmessa anche copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità, del rappresentante legale del soggetto concorrente e di ciascuna delle persone incaricate del sopralluogo. Non saranno effettuati sopralluoghi nel giorno antecedente la data di scadenza per la presentazione delle offerte.

A seguito dell’effettuato sopralluogo, verrà rilasciato dall’Amministrazione all’operatore economico interessato apposito attestato, vistato dall’Amministrazione stessa, che dovrà essere inserito nella documentazione di gara (Busta “A” – Documentazione Amministrativa).
15) TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse al Comune di Rosate in formato elettronico attraverso la piattaforma Sintel entro e non oltre il termine perentorio delle ore 11.00 del giorno  04/12/2015 , pena la nullità dell’offerta e, comunque la non ammissione alla procedura, con le modalità di seguito indicate.
Non sarà ritenuta valida e, non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale data e orario anche per cause non imputabili al concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. Non saranno accettate offerte pervenute in forma cartacea. E’ in ogni caso responsabilità dei fornitori concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste.

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante dai log del Sistema. Il fornitore potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, previsto per la presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti della precedente. Non e necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta precedentemente inviata poichè Sintel automaticamente annulla l’offerta precedente (stato “sostituita”) e la sostituisce con la nuova.

I concorrenti esonerano il Comune di Rosate e ARCA LOMBARDIA da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere Sintel ed inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura.

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla richiesta o comunque inappropriate.

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a Sintel o che impediscano di formulare l’offerta. 
La/le sospensioni non sono previste nel caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti utilizzati dal concorrente.
16) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’invio dell’offerta e della documentazione ad essa relativa dovrà avvenire seguendo gli step dell’apposita procedura guidata di Sintel, che consentono di predisporre:

a. una "busta telematica" contenente la documentazione amministrativa;

b. una "busta telematica" contenente l’offerta tecnica;

c. una "busta telematica" contenente l’offerta economica.

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso Sintel. Il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sintel non comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante.
L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su Sintel della documentazione che compone l’offerta. Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. Sintel darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta.

Sintel consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo. 

Il Manuale d’uso per il Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sintel e possibile contattare l’Help Desk al numero verde 800.116.738.
16.A) BUSTA TELEMATICA A “DOCUMENTI AMMINISTRATIVI”

Il Concorrente debitamente registrato a Sintel accede con le proprie Chiavi di accesso nell’apposita sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet, all’ indirizzo http://www.arca.regione.lombardia.it
Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico dovrà inserire la documentazione amministrativa, debitamente compilata e firmata digitalmente, negli appositi campi di seguito riportati: 

a) Dichiarazione sostitutiva attestante la sussistenza dei requisiti di partecipazione alla procedura negoziata, firmata digitalmente: 
  - dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo; 

  - da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’R.T.I., il Consorzio, nel caso  
 di R.T.I., Consorzio non ancora costituto; 
  - dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel 
  caso di R.T.I., Consorzio già costituiti. 

Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale  rappresentante o del titolare, va trasmessa la relativa procura. 

a) Cauzione provvisoria di cui al punto 13. Qualora l’istituto bancario/assicurativo non rilasci documento firmato digitalmente sarà necessario allegare la dichiarazione di copia conforme all’originale firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta partecipante;
b) Idonee dichiarazioni bancarie, in carta semplice ed in numero minimo di due, rilasciate da istituti di credito diversi, dalle quali risulti la serietà, la solidità e la correttezza dell’impresa e la sua disponibilità di mezzi finanziari tali da poter assumere il presente appalto. Qualora l’istituto di credito non rilasci documento firmato digitalmente sarà necessario allegare la dichiarazione di copia conforme all’originale firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta;
c) Capitolato d'Oneri d'appalto firmato digitalmente;
d) Certificati di servizio di cui al punto 12.4 b);
e) Certificazione di qualità UNI EN ISO 9000 nel caso di cauzione provvisoria ridotta del 50%; 

f) Attestato di avvenuto sopralluogo di cui al punto 14);
g) Dichiarazione in ordine al subappalto: l'operatore economico deve dichiarare attraverso l’apposito menu a tendina se intende affidare o meno in subappalto l'attività di cui all'art.30 comma 2 del capitolato d'oneri.
Trattandosi di importo a base di gara inferiore ad € 150.000,00 il presente affidamento è esente dal pagamento del Contributo Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture ai sensi e per gli effetti della deliberazione della Autorità stessa del 03.11.2010.

16.B) BUSTA TELEMATICA B “OFFERTA TECNICA”

Nell’apposito campo “offerta tecnica” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente, a pena di esclusione dovrà inserire una Relazione tecnica, sviluppata in assoluta coerenza con quanto richiesto nel capitolato che dovrà esplicitare gli elementi sotto indicati, che si assumono quali criteri generali di valutazione: 
OFFERTA TECNICA: PESO  MAX 60 da valutare in base ai seguenti sottocriteri:

	
	Parametro
	Punteggio massimo

	1
	Organizzazione del servizio (imposta sulla pubblicità e diritti sulle pubbliche affissioni): gestione rapporti con L’Ente e con i contribuenti

	15

	2
	Caratteristiche del software di gestione utilizzato, collegamento delle procedure alla rete informatica del comune e  accessibilità telematica agli archivi da parte degli uffici comunali

	10

	3
	    Modalità di contrasto al fenomeno dell’evasione indicando in    particolare: strumenti di controllo, periodicità delle rilevazioni sul territorio dei cespiti soggetti alle entrate in oggetto, procedure di segnalazione all’Ente

	10

	4
	Modalità di adeguamento, rinnovo, manutenzione, riordino e  potenziamento del piano degli impianti affissionali attualmente in dotazione all'Ente, comprese le tipologie di impianti per le affissioni proposte
	15

	5
	Procedure per la riscossione coattiva
	5

	6
	 Servizi e/o proposte migliorative senza oneri per il Comune
	5 


La redazione del progetto dovrà essere espressamente contenuta nel limite massimo di 10 (dieci) facciate  formato A4, numerate progressivamente, carattere arial 12. 

Ogni cartella ulteriore rispetto alle dieci previste, non formerà oggetto di valutazione da parte della commissione
I punteggi di cui a ciascun parametro dell'offerta tecnica saranno assegnati da una Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art.84 del DLgs163/06, sulla scorta della documentazione presentata dalle concorrenti, in base alla verifica della corrispondenza alle caratteristiche tecniche indicate nel presente capitolato, secondo i seguenti criteri:

La Commissione assegnerà un voto variabile tra 0 e 1 ad ogni concorrente per ogni specifico parametro della tabella sopra descritta.
Il punteggio raggiunto sarà calcolato applicando la seguente formula:
C(a) = Σn [Wi * V(a)i]
dove

C(a) = ditta indice di valutazione dell’offerta (a)

n = numero totale dei requisiti

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito

V(a)i = difetto coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno

Σn = sommatoria
Il punteggio per la valutazione del progetto tecnico verrà attribuito dalla commissione giudicatrice, dopo aver vagliato quanto prodotto dai concorrenti, attraverso l’assegnazione di coefficienti di giudizio (variabili da zero a uno) da moltiplicare per i punteggi massimi a disposizione per ogni singolo elemento con la seguente scala di valori:
	COEFFICIENTE DI GIUDIZIO 
	VALUTAZIONE

	0,00
	Inidoneità

	0,20 
	Poco soddisfacente

	0,40
	Sufficiente

	0,60
	Discreto

	0,80
	Buono

	1,00
	Ottimo


Il punteggio acquisibile da ogni Ditta Partecipante per questa valutazione sarà quindi 0 <= C <= 60.

La commissione giudicatrice ha la facoltà, nel corso dell’esame della documentazione e/o delle offerte, di richiedere alle imprese ulteriori chiarimenti e delucidazioni sulle stesse, allo scopo di formulare giudizi meglio approfonditi e documentati.

Non saranno ammesse alla successiva fase di apertura delle offerte economiche le imprese concorrenti che avranno ottenuto un punteggio tecnico inferiore a 36/60.
16.C) BUSTA TELEMATICA B OFFERTA ECONOMICA 
Nell’apposito campo “offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente dovrà indicare l’aggio offerto per il servizio di accertamento e riscossione dell’Imposta sulla pubblicità e dei diritti sulle pubbliche affissioni.
Nell’apposito campo “valore dei costi non soggetti a ribasso” il concorrente dovrà inserire il valore pari ad €. 0,00.

Al termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un documento in formato “pdf” che dovrà essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e, quindi, sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore autorizzato.

Nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito o consorzio stabile di concorrenti il file .pdf generato automaticamente dalla piattaforma Sintel deve essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante (o dal procuratore generale o speciale, i cui poteri dovranno essere comprovati mediante invio di copia della procura nella documentazione amministrativa) dell’impresa mandataria o del consorzio.

Relativamente al punteggio previsto per l’OFFERTA ECONOMICA (40 punti) la commissione attribuirà i punteggi come segue:
- A) Percentuale dell’aggio sul totale delle somme riscosse derivanti dalla gestione (ordinaria e coattiva) dell'imposta comunale di pubblicità e dei diritti sulle pubbliche affissioni per ciascun periodo di 365 giorni, a decorrere dall’inizio della concessione: massimo  punti 30 ; 

- B) importo del minimo garantito annuo inerente l’imposta comunale di pubblicità e di diritto sulle pubbliche affissioni a favore del Comune di Rosate al netto dell’aggio per ciascun periodo di 365 giorni, a decorrere dall’inizio della concessione: massimo  punti 10. 

Le misure di cui ai punti A) e B) vanno espresse con un massimo di due cifre decimali.
Il punteggio relativo all’aggio offerto (punto A) sarà attribuito secondo il seguente criterio: 
L’offerta che presenta il valore piu basso, rispetto all’aggio posto a base d’asta pari al 23%, acquisirà 30 punti. Non sono ammesse offerte al rialzo.
Alle altre offerte, relativamente al prezzo, ottenuto utilizzando il sopracitato metodo, il punteggio verrà assegnato secondo la seguente formula arrotondata al primo decimale:

P1 = A1 * (P max / A1m)

Dove

P1 = punteggio da attribuire al concorrente in esame

A1 = aggio piu basso offerto

P max = punteggio massimo assegnabile

A1m = Aggio offerto dal concorrente in esame
Il punteggio relativo al minimo garantito (punto B), sarà assegnato secondo il seguente criterio:
L’offerta che presenta il valore piu alto acquisira 10 punti.

Alle altre offerte, relativamente al prezzo, ottenuto utilizzando il sopracitato metodo, il punteggio verrà assegnato secondo la seguente formula arrotondata al primo decimale:
P2 = A2m * (P max / A2)

Dove

P2 = punteggio da attribuire al concorrente in esame

A2 = minimo garantito piu alto offerto

P max = punteggio massimo assegnabile

A2m = Minimo garantito offerto dal concorrente in esame

Non verranno ritenute valide offerte con un minimo garantito annuo a favore dell’ente inferiore ad euro 25.000,00.
Il punteggio finale relativo all’elemento prezzo è costituito dalla somma dei punteggi come sopra attribuiti ai punti A) e B).
L’aggiudicazione provvisoria  del servizio sarà pronunciata a favore della ditta che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa valutata sulla base dei criteri di assegnazione dei punteggi sopraindicati. 
Gli operatori economici offerenti saranno vincolati alla propria offerta per 180 giorni.
Si procederà all’espletamento della gara anche qualora venga presentata una sola offerta. In caso di gara deserta o di deposito di offerte inaccettabili sotto il profilo degli offerenti e delle offerte si procederà all’aggiudicazione mediante procedura negoziata ai sensi dell’ art. 57, comma 2) lettera a), del Dlgs 163/2006. L’Amministrazione si riserva, comunque, la facoltà di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui le offerte non fossero giudicate convenienti per l’Amministrazione medesima.
17) OFFERTE ANOMALE

Qualora la Commissione riscontri offerte in relazione alle quali sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione sono entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando, si procederà ai sensi degli artt. 86, comma 2, e 87 del DLgs 163/2006.
18)  SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

Le fasi procedurali della gara verranno effettuate da un’apposita Commissione, nominata e presieduta dal Responsabile dell’Area Servizi Amministrativi che esaminerà tutta la documentazione pervenuta, valuterà le offerte, stilerà la graduatoria di merito e stabilirà l’aggiudicazione provvisoria dell’appalto.

Di tutte le operazioni di gara sarà redatto apposito verbale. La Commissione opererà con la presenza di tutti i componenti.

Alle sedute di gara aperte al pubblico possono assistere i legali rappresentanti delle imprese concorrenti, o i soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai legali rappresentanti stessi -  hanno diritto di parola e di chiedere che le loro dichiarazioni vengano inserite a verbale.

La procedura di gara si svolgerà in seduta pubblica, presso la Sede Comunale di via Vittorio Veneto n. 2 – 20088 Rosate, il giorno 07/12/2015 a partire dalle ore 9.00.
Eventuali modifiche della data della seduta saranno comunicate ai concorrenti.

Nel giorno e nell’ora fissati per la seduta pubblica, la Commissione di Gara precederà ad effettuare i seguenti adempimenti:

· Apertura della BUSTA “A” di ogni singolo concorrente e verifica della completezza e validità dei documenti amministrativi presentati ai fini dell’ammissione alla procedura provvedendo ad effettuare le eventuali esclusioni; 
· Apertura della BUSTA “B” contenente l’Offerta Tecnica presentata dai concorrenti non esclusi dalla procedura - verifica della completezza e correttezza della documentazione prodotta e, in caso di violazione delle disposizioni della procedura di gara, effettua le esclusioni. A seguire, la Commissione si riunirà in seduta segreta, per la valutazione e l’attribuzione dei punteggi alle Offerte Tecniche pervenute, seguendo l’ordine di arrivo delle offerte. 
· Successivamente, in seduta pubblica, la cui data verrà comunicata, ai partecipanti ammessi, a mezzo della funzione SINTEL “Comunicazioni della procedura” con preavviso di due giorni consecutivi, la commissione procederà come di seguito descritto:

· Formalizzerà l'ammissione dei concorrenti e le eventuali esclusioni;

· Darà lettura dei punteggi attribuiti a ciascuna Offerta Tecnica ammessa;

· Procederà all’apertura delle BUSTE “C” contenenti l’Offerta Economica presentata dai concorrenti non esclusi dalla procedura e alla verifica della correttezza delle offerte e, in caso di violazione delle disposizioni della procedura, ne disporrà l’esclusione; 

· Darà lettura, ad alta voce, dello sconto sull’aggio offerto da ciascun concorrente; successivamente in modalità offline procederà a calcolare i punteggi economici e a calcolare la graduatoria. Graduatoria che poi verrà trasmessa ai concorrenti mediante la funzionalità “Comunicazioni della procedura”. 

Qualora ne ricorressero i presupposti, per la verifica della congruità delle offerte la Stazione appaltante procederà a norma degli artt. 86, 87, 88 e 89 del d.lgs 163/2006 e s.m.i. 
di tutte le sedute della procedura verrà redatto apposito verbale riportante la sintesi delle operazioni eseguite.
il verbale della procedura in cui verrà definita la graduatoria finale non avrà valore di contratto.
L'aggiudicazione effettuata al termine delle operazioni della procedura ha carattere provvisorio in quanto subordinata alla verifica del possesso dei requisiti prescritti per la partecipazione alla procedura di gara e all'approvazione dell’esito della procedura di gara da parte del Responsabile del Procedimento della Stazione Appaltante.
19) AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E ADEMPIMENTI

Il contratto verrà affidato al concorrente che, sommati i punteggi conseguiti in sede di valutazione dell’Offerta Tecnica e in sede di valutazione dell’Offerta Economica, avrà ottenuto il punteggio globale più alto.

In caso di parità l’aggiudicazione verrà effettuata a favore della ditta che avrà ottenuto il miglior punteggio nell’Offerta Tecnica, in caso di parità sia nella parte tecnica che economica, si procederà mediante sorteggio.

Quanto dichiarato in sede di Offerta Tecnica ed Economica costituisce obbligo contrattuale per l’aggiudicatario.

L’offerta avrà valore di proposta contrattuale irrevocabile ai sensi dell’art. 1329 del Codice Civile, mentre non vincolerà in alcun modo la Stazione appaltante né all’aggiudicazione definitiva, né alla stipulazione del contratto.

Entro i termini di validità dell’Offerta Economica, il concorrente classificato in posizione utile in graduatoria, sarà tenuto all’accettazione dell’aggiudicazione, salvo comprovate e sopravvenute cause (esclusa in ogni caso la variazione di prezzi) che impediscano la stipulazione del contratto.  In ogni caso la partecipazione alla presente procedura negoziata comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le condizioni e clausole contenute nella presente procedura e in tutti i documenti ad esso afferenti.

L’aggiudicazione definitiva è inoltre subordinata alla verifica del possesso in capo all’aggiudicatario dei requisiti di ordine generale e speciali prescritti nella procedura di gara.

In caso di revoca, annullamento o decadenza dell’aggiudicazione, l’Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare la gara al concorrente che segue il primo nella graduatoria finale, alle medesime condizioni dallo stesso proposte in sede di procedura di gara, ovvero ad altra impresa.

Essendo la validità minima dell’offerta di 180 giorni dalla data di scadenza stabilita per la presentazione dell’offerta stessa, gli offerenti avranno facoltà di svincolarsi dalla medesima qualora, entro detto termine, la stazione appaltante non abbia provveduto all’aggiudicazione definitiva della concessione senza giustificato motivo.

L’Impresa Aggiudicataria sarà invitata a presentare, entro il termine che verrà indicato nella comunicazione inerente l’aggiudicazione, pena la decadenza dell’aggiudicazione stessa, quanto segue:

1) la documentazione che verrà richiesta per la verifica del possesso dei requisiti dichiarati, ad eccezione di quelli verificabili d’ufficio;

2) la cauzione definitiva secondo quanto previsto dall’art. 16 del capitolato;

3) il versamento di tutte le spese per la stipula del contratto, secondo quanto previsto del capitolato;
Ove nel termine perentorio sopra previsto l’impresa non abbia ottemperato a quanto richiesto, o non sia risultata in possesso dei requisiti di qualificazione prescritti, o non si sia presentata alla stipulazione del contratto nel giorno stabilito, l’Amministrazione Comunale avrà la facoltà di ritenere come non avvenuta l’aggiudicazione e procedere secondo le modalità vigenti.

E’ fatta salva comunque la facoltà dell’Amministrazione Comunale di rivalersi sulla ditta inadempiente per il recupero del danno conseguente;

Sino all’avvenuta sottoscrizione del contratto l’Amministrazione Comunale potrà riservarsi l’annullamento dell’aggiudicazione.

20) DOCUMENTAZIONE E  RICHIESTA DI INFORMAZIONI

La documentazione relativa alla gara può essere visionata sul Sistema di intermediazione telematica di regione Lombardia denominato “SINTEL”; 

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa devono essere presentate in lingua italiana e trasmesse a Comune di Rosate per mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel, entro il termine perentorio delle ore 11.00 del 02/12/2015. 

Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate a tutti i partecipanti alla procedura, attraverso la funzionalità “Comunicazioni della procedura”.

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara o risposte a richieste di chiarimenti pervenute dai partecipanti, verranno pubblicate in piattaforma come integrazione alla documentazione di gara.

21) PRIVACY

Il Comune di Rosate tratterà i dati forniti e le informazioni relative alla presente gara unicamente al fine di gestire il rapporto contrattuale, strumentale al perseguimento delle proprie finalità istituzionali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003.

22) NORME FINALI

La presente gara è indetta a norma dell’art. 30 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. in quanto finalizzata all’affidamento di una concessione di servizio.
Nessun rimborso o compenso spetterà ai concorrenti per le eventuali spese sostenute in dipendenza della presente gara.

L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di sospendere, revocare e annullare la procedura di gara per motivi di pubblico interesse, ed in particolare, in caso di intervenuta incompatibilità con le norme in materia di contratti o di finanza pubblica.

Agli offerenti, in caso di sospensione, revoca o annullamento delle procedure non spetterà alcun risarcimento o indennizzo.

Il responsabile del procedimento è la Dott.ssa Adele Simonetta Panara (tel. 029083052  - fax 90848046 - e-mail: protocollo@comune.rosate.mi.it a cui potranno essere richieste le ulteriori informazioni ritenute necessarie in relazione al disciplinare, al capitolato d’ ed alle modalità di partecipazione e svolgimento della gara.
Fanno parte integrante e sostanziale del presente disciplinare:

· Capitolato D'Oneri

· ALL. 1 - Dichiarazione sostitutiva attestante il possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura negoziata 
· Schema offerta economica 
 Il Responsabile del Procedimento
     Dott.ssa A. Simonetta Panara
Rosate, lì.....................................
 

 


